
 

 

 

Standardkurse 
im WBS LearnSpace 3D® 
 

ARBEITEN 4.0  

Arbeiten 4.0  1 Monat  

Digital Transformation Manager/-in 4 Monate  

Referent/-in Digitalisierung 4 Monate  

 
AUTOMATISIERUNGSTECHNIK  

CNC - Programmierer/-in Drehen/Fräsen Metall  
(mit HWK-Abschluss CNC-Fachkraft) 

4 bis 6 Monate 
 

CNC-Programmierer/-in Holz (mit HWK-Abschluss CNC-Fachkraft Holz) 3 Monate  

Elektroprojektant EPLAN P8 für Automatisierungsanlagen 3 Monate  

Elektrofachkraft für festgelegte Tätigkeiten in der Industrie 3,5 Monate  

EPLAN P8 Basic und Advanced 1,5 Monate  

Geprüfte Fachkraft Industrieroboter (WBS) –Einrichten, Bedienen und Programmieren 4 Monate  

Industrie 4.0 in der Automatisierungstechnik 1 Monat  

SPS Techniker/-in mit HWK-Abschluss 6,5 Monate  

SPS - Programmierer/-in SIMATIC TIA-Portal mit Industrie 4.0-Expertenwissen 5 Monate  

SPS - Programmierer/-in SIMATIC TIA-Portal / STEP7 Classic / Industrie 4.0 7 Monate  

 
Berufliche Integration 

Maßnahme zum Erwerb von Grundkompetenzen: Schwerpunkt Kommunikation und 
berufliches Deutsch  1,5 Monate 
Maßnahme zum Erwerb von Grundkompetenzen : Schwerpunkt PC Grundlagen, 
Mathematik, Deutsch und Kommunikation 2 Monate 

 
CAD   

CAD Schulungen für Architektur AutoCAD, ALLPLAN oder Revit Je 2 Monate  

CAD Schulungen für Maschinenbau Inventor, CATIA oder Solid Works je 2 Monate  

CAD Schulungen für Maschinenbau AutoCAD 2 Monate  

CAD Schulungen für Maschinenbau AutoCAD, Inventor, CATIA oder Solid Works mit 
3D-Druck und HWK-Abschluss CAD-Fachkraft 

je 3 Monate 
 

Anwender/-in 2D/3D CAD -  AutoCAD, Inventor, Solid Works, 3D-Druck mit HWK-
Abschluss CAD-Fachkraft 

7 Monate 
 

Anwender/-in 2D/3D CAD - AutoCAD, CATIA, 3D-Druck mit HWK-Abschluss CAD-
Fachkraft 

5 Monate 
 

Anwender/-in Bauwesen CAD 2D/3D AutoCAD, Allplan, Revit und 3D-Druck 6,5 Monate  

Anwender/-in CAD 2D/3D - Siemens NX 2 Monate  

Basiswissen CAD (Architektur/Bauwesen) 0,5 Monate   

BIM Modeller 2 Monate  

Grundlagen des 3D-Druckes 2 Wochen  

Grundlagen des 3D-Druckes – Bauwesen/Architektur 2 Wochen    

 

ENERGIE UND UMWELT  

Energie 4.0: Energieeffizienz-Experte für Gebäude 1 Monat  

Energiemanagement-Beauftragte/-r (mit Dekra-Zertifikat) 2 Monate  

Energiemanagement-Auditor/-in (mit DEKRA-Zertifikat) 0.5 Monate  

Energie 4.0: Projektierung Solarenergie, Geothermie und Wärmepumpen 3 Monate  

Energie 4.0: Projektierung Bioenergie und BHKW 3 Monate  

Energie 4.0: Projektmanager/-in Erneuerbare Energien und Energie-Effizienz-
Experte/-in "BAFA/KfW" 

8 Monate  

Management-Kompetenz für Energie 4.0 1 Monat  

Umweltauditor/-in (mit DEKRA-Zertifikat) 0,5 Monate  

Umwelt- und Energiemanagementbeauftragte/-r mit Auditor/-in (DEKRA) 6 Monate  

 



 

 

 

ENERGIE UND UMWELT (Fortsetzung)  

Umweltmanagementbeauftragte/-r und Umweltauditor/-in (mit DEKRA-
Zertifizierung) 

3,5 Monate  

Windenergie 4.0: Projektierung mit GIS, Speichertechnik und Power-to-Gas 1 Monat  

 

EVENTMANAGEMENT, HOTELLERIE UND GASTRONOMIE  
Office-, Software- und Englischkenntnisse für den Hotelempfang 3 Monate  

Office-, Software- und Englischkenntnisse für den Hotelempfang für ausländische 
Fachkräfte 

5 Monate  

 
FACILITY MANAGEMENT  

Hausbetreuer/-in für Sicherheit und Service 1 Monat  

Hausmeister/-in für Sicherheit und Energiemanagement 3 Monate  

Hausmeister/-in und Haustechniker/-in für Energieeffizienz und Energieeinsparung 2 Monate  

 

GESUNDHEIT & PFLEGE 

Abrechnungs- und Praxismanagement für Arztpraxen 5 Monate 

E-Health/ Digital Health Manager/-in 3 Monate  

Geprüfte/-r Fachwirt/-in im Gesundheits- und Sozialwesen (IHK) 6 Monate 

Geprüfte/-r Gesundheitsmanager/-in mit DEKRA-Zertifikat 2 Monate  

Klinische Kodierfachkraft inkl. PEPP 3 Monate 

Medizinische Schreibkraft im Gesundheitswesen 5 Monate 

Pflegeberater/-in nach § 7a SGB XI 4,5 Monate 

Pflegehelfer/-in stationärer und ambulanter Dienst und Zusätzliche 
Betreuungskraft nach §§ 43b, 53c SGB XI 

6,5 Monate 

Pflegehelfer/-in stationärer und ambulanter Dienst 5 Monate 

Zusätzliche Betreuungskraft in stationären und ambulanten Einrichtungen nach 
§§ 43b, 53c SGB XI 

3,5 Monate 

GESUNDHEIT in Teilzeit 

Abrechnungs- und Praxismanagement für Arztpraxen in Teilzeit 6 Monate 

Abrechnungs- und Praxismanagement für Zahnarztpraxen (Teilzeit) 6 Monate 

 
HANDEL, VERTRIEB UND VERKAUF  

Einzelhandel kompakt 1,5 Monate  

Fit für den Einzelhandel 2,5 Monate  

Geprüfte/r Handelsfachwirt/ -in (IHK) 6 Monate  

Mitarbeiter/-in Marketing und Vertrieb mit SAP® ERP 6.0 (SD) und Arbeiten 4.0 5 Monate  

Sachbearbeiter/-in Auftragsmanagement mit SAP® ERP 6.0 (SD) und Arbeiten 4.0 5 Monate  

Vertriebsassistent/-in mit SAP® ERP 6.0 (SD) 6 Monate  

Vorbereitung auf die Externenprüfung Kaufmann/-frau im Einzelhandel (IHK) 6 Monate  
 

INFORMATIONSTECHNOLOGIE 

Android Apps entwickeln mit Kotlin 6 Monate 

Datenmanager/-in 2 Monate  

Digital Identity Management Professional 5 Monate  

Fachanwender/-in Geoinformationssysteme mit ArcGIS inkl. Esri Zertifizierung 
und Arbeiten 4.0optional mit Flex plus 

4 Monate  

Frontend Web-Entwickler/-in für UI/UX-Design mit HTML5 und CSS3 4 Monate  

IT Service Manager mit ITIL® Zertifizierung 2 Monate  

IT Projekt Manager mit PRINCE2® Zertifizierung 2 Monate  

Microsoft 365 Administrator 2 Monate  

MS Azure Administrator 2 Monate  

Oracle Certified Professional Java SE 8 Programmer 6 Monate 

PHP und MySQL Developer mit Typo3 mit Webmasters-Zertifizierung 6 Monate  

PHP Web Programmierung mit MySQL mit Webmasters-Zertifizierung 6 Monate  



 

 

 

INFORMATIONSTECHNOLOGIE (Fortsetzung)  

Programmierung mit SNAP! (Einstieg) 2 Monate 

Python-Programmierung für Dienstprogramme und Anwendungen 5,5 Monate 

R - Statistik und Datenanalyse 1 Monat 

Webdesign mit Webmasters-Zertifizierung 5 Monate 

Web-Developer mit Webmasters-Zertifizierung 7 Monate 

Webprogrammierung mit Webmasters-Zertifizierung 6 Monate 

Windows Server 2016 Admin 3 Monate 

 
KAUFMÄNNISCH  

Arbeiten 4.0  1 Monat  

Digital Transformation Manager/-in 4 Monate  

Fachkraft für Finanzbuchhaltung mit DATEV und SAP® ERP 6.0 (FI/CO) und 
Praxiswerkstatt 

5 Monate 
 

Fachkraft für Lohn- und Gehaltsbuchhaltung mit Lexware, DATEV, SAP® ERP 6.0 und 
Praxiswerkstatt 

5 Monate  

Finanzbuchhaltung mit DATEV 2 Monate  

Finanzbuchhaltung mit DATEV und Praxiswerkstatt 3-4 Monate  

Geprüfter Bilanzbuchhalter / Geprüfte Bilanzbuchhalterin (IHK) 6 Monate  

Geprüfte/r Fachwirt/in für Büro und Projektorganisation (IHK) 5 Monate  

Geprüfte/r Immobilienfachwirt/-in (IHK) 5 Monate  

Geprüfte/-r Industriefachwirt/-in (IHK) mit Vorbereitung auf die 
Ausbildereignungsprüfung 

6 Monate  

Geprüfte/-r Wirtschaftsfachwirt/-in (IHK) 7 Monate  

Immobilienökonom/-in kompakt 5 Monate  

Lohn- und Gehaltsbuchhaltung mit Lexware, DATEV und Zusatzqualifikation 
Baulohnabrechnung 

3 Monate  

Lohn- und Gehaltsbuchhaltung mit Lexware, DATEV, SAP® ERP 6.0 und 
Praxiswerkstatt 

4 Monate  

Office Manager/-in inkl. Praxiswerkstatt 5 Monate  

Office Manager/-in inkl. MS Office Anwendungen und Praxiswerkstatt 7 Monate  

Office Manager/-in: Modernes Büromanagement inkl. Praxiswerkstatt 3 Monate  

Office Manager/-in: Das Büro von Morgen 2 Monate  

Praxiswerkstatt: Finanzbuchhaltung 1 Monat  

Praxiswerkstatt: Lohnbuchhaltung 1 Monat  

Referent/-in Digitalisierung 4 Monate  

Sachbearbeiter/-in Einkauf mit SAP® ERP 6.0 und Arbeiten 4.0 5 Monate  

Sachbearbeiter/-in in der Hausverwaltung 5 Monate  

Steuerlehre mit Buchführung, DATEV-Zertifikat Finanzbuchführung und 
Praxiswerkstatt 

7 Monate  

Vorbereitung auf die Externenprüfung Kaufmann/-frau für Büromanagement (IHK) 7 Monate  

   

KAUFMÄNNISCH in Teilzeit 

Fachkraft für Finanzbuchhaltung mit Lexware, DATEV, SAP® ERP 6.0 "FI" und 
Praxiswerkstatt  - in Teilzeit 

7,5 Monate  

Lohn- und Gehaltsabrechnung in Teilzeit mit Lexware, DATEV, SAP® ERP 6.0 und 
Praxiswerkstatt  

6 Monate  

Office Manager/-in inkl. Praxiswerkstatt in Teilzeit 7,5 Monate  

Office Manager/-in inkl. MS Office Anwendungen und Praxiswerkstatt in Teilzeit 10,5 Monate  

Office Manager/-in: Modernes Büromanagement inkl. Praxiswerkstatt in Teilzeit 4,5 Monate  

Office Manager/-in: Das Büro von Morgen (in Teilzeit) 3 Monate  

Praxiswerkstatt: Finanzbuchhaltung - in Teilzeit 1,5 Monate  

Praxiswerkstatt: Lohnbuchhaltung - in Teilzeit 1,5 Monate  

Steuerlehre mit Buchführung, DATEV-Zertifikat Finanzbuchführung und 
Praxiswerkstatt (in Teilzeit) 

10,5 Monate 
 

 
 



 

 

 

LAGER UND LOGISTIK  

Fachkraft für Im- und Export mit ATLAS, Praxiswerkstatt und SAP® Global Trade 
Services (GTS) 

6 Monate  

Fachkraft für Logistik und Lagerwirtschaft mit SAP® ERP 6.0 und Arbeiten 4.0 6 Monate  

Logistiker/-in mit SAP und Logistik 4.0 7 Monate  

Vorbereitung auf die Externenprüfung Fachkraft für Lagerlogistik (IHK) 7,5 Monate  

Vorbereitung auf die Externenprüfung Fachlagerist/-in (IHK) 6 Monate  

 

MEDIEN, REDAKTION UND KOMMUNIKATION 

Content Manager/-in optional mit Flex plus 6 Monate  

Corporate Communications Manager/-in optional mit Flex plus 6 Monate  

Desktop Publishing/Mediengestaltung optional mit Flex plus 6 Monate  

Digital Learning Manager mit IHK-Zertifikat 6 Monate 

Kommunikationsdesigner/-in optional mit Flex plus 6 Monate  

Online Marketing Manager/-in mit E-Commerce optional mit Flex plus 6 Monate 

Online-Redakteur/-in optional mit Flex plus 6 Monate 

Online-Shop Developer optional mit Flex plus 2 Monate  

Social Media Manager/-in optional mit Flex plus 6 Monate 

Technische/-r Redakteur/-in mit tekom-Zertifizierung 9 Monate 

Video Producer/-in optional mit Flex plus 5 Monate  

 
PÄDAGOGIK  

Digitale/-r Fachtrainer/-in in der Erwachsenenbildung 2,5 Monate  

Geprüfte Aus-und Weiterbildungspädagogin/ Geprüfter Aus-und 
Weiterbildungspädagoge (IHK) 

4 Monate 
 

Integrationsbegleiter/in 4-6 Monate  

Integrationshelfer/in für Kinder und Jugendliche mit Migrationshintergrund 3-5 Monate  

Junior Fachtrainer/-in Digitale Erwachsenenbildung (*WBS) 2,5 Monate  

Lehrkraft für Deutsch als Zweitsprache 4 Monate  

Schulbegleiter/-in 6 Monate  

Vorbereitungskurs für den Quereinstieg als Lehrer/-in 6 Monate  

PÄDAGOGIK in Teilzeit  

Integrationsbegleiter/in (Teilzeit) 9 Monate  

Schulbegleiter/-in 9 Monate  

 
PERSONAL UND MANAGEMENT   

Agiles Projektmanagement mit Scrum Aufbau - Professional Scrum Master II / 
Professional Scrum Product Owner 

1 Monat 
 

Agiles Projektmanagement mit Scrum-Zertifizierungen 2 Monate  

Agiles Projekt- und Innovationsmanagement  2 Monate  

Change Management 1 Monat  

Datenschutzfachkraft mit DEKRA Zertifikat und Arbeiten 4.0 2 Monate  

Geprüfte/-r Personalfachkaufmann/-frau (IHK) 6 Monate  

Geprüfte/-r Personalfachkaufmann/-frau (IHK)*mit AdA 6,5 Monate  

GMP-Spezialist/-in – Good Manufacturing Practice 1 Monat  

Informationssicherheits- und Datenschutzbeauftragte/-r mit DEKRA-Zertifikat 2 Monate  

Innovationsmanagement 1 Monat  

Personalreferent/-in mit SAP® ERP 6.0, Vorbereitung auf die 
Ausbildereignungsprüfung und Praxiswerkstatt 

8 Monate  

Personalsachbearbeiter/-in mit Lexware, DATEV, SAP® ERP 6.0 und 
Praxiswerkstatt                                    

6 Monate  

Praxiswerkstatt: Personal 1 Monat  

Projektmanagement: klassisch und agil mit DEKRA- und Scrum-Zertifizierung  3 Monate  

Projekt- und Change Management mit DEKRA- und Scrum-Zertifizierung  4 Monate  

Qualitätsmanager/-in mit DEKRA-Zertifikat und Arbeiten 4.0 2 Monate  



 

 

 

PERSONAL UND MANAGEMENT (Fortsetzung) 

Qualitätsmanagement mit Six Sigma Green Belt und DEKRA-Zertifizierungen 
QMB/QM  

3 Monate  

Qualitätsmanagement mit GMP (Good Manufacturing Practice) und DEKRA-
Zertifizierungen QMB/QM 

3 Monate  

Qualitätsmanagement- und Datenschutzbeauftragte/-r und Arbeiten 4.0 4 Monate  

Recruiter/-in mit SAP® ERP 6.0 und Arbeiten 4.0 5 Monate  

Referent/-in betriebliche Aus- und Weiterbildung mit Vorbereitung auf die 
Ausbildereignungsprüfung (AEVO) und Arbeiten 4.0 

4 Monate  

Referent/-in für Qualitäts- und Projektmanagement mit DEKRA-Zertifizierungen und 
Arbeiten 4.0 

4 Monate  

Six Sigma Green Belt 1 Monat  

PERSONAL UND MANAGEMENT in Teilzeit 

Personalsachbearbeiter/-in mit Lexware, DATEV, SAP® ERP 6.0 und Praxiswerkstatt – 
in Teilzeit                                

9 Monate  

 

SAP®-Anwender 

SAP® ERP 6.0 Anwender mit Foundation Level 
HCM ▪ FI ▪ CO ▪ SD ▪ MM ▪ PP ▪ LOG 

1 bis 2 Monate 

SAP® ERP 6.0 Anwender mit fachspezifischer Zertifizierung; Key/Power User 
Produktionsplanung (PP) mit Zusatzqualifikation Materialwirtschaft (MM) ▪ Finanzbuchhaltung 
(FI) mit Zusatzqualifikation Controlling (CO) ▪ Finanzbuchhaltung (FI) mit Zusatzqualifikation 
Personal- und Lohnabrechnung (HCM) ▪ Controlling (CO) mit Zusatzqualifikation 
Finanzbuchhaltung (FI) ▪ Personalmanagement und Administration (HCM) ▪ Prozesse im 
Vertrieb (SD) mit Zusatzqualifikation Materialwirtschaft (MM) ▪ Materialwirtschaft/Einkauf 
(MM) mit Zusatzqualifikation Vertrieb (SD) ▪ Versand und Lagerverwaltung (LE-WM, MM, SD) 
▪ Spezialwissen Qualitätsmanagement 

2 bis 5 Monate 

SAP® ERP 6.0 Anwender mit fachspezifischer Zertifizierung und Arbeiten 4.0  
Controlling (CO) mit Zusatzqualifikation Finanzbuchhaltung (FI) ▪ Finanzbuchhaltung (FI) mit 
Zusatzqualifikation Controlling (CO) ▪ Materialwirtschaft/Einkauf (MM) mit Zusatzqualifikation 
Vertrieb (SD) ▪ Produktionsplanung (PP) mit Zusatzqualifikation Materialwirtschaft (MM) ▪ 
Prozesse im Vertrieb (SD) mit Zusatzqualifikation Materialwirtschaft (MM) ▪ Versand und 
Lagerverwaltung (LE-WM, MM, SD)  

3 Monate 

 

SAP®-Berater  
Anwendungsentwickler/-in ABAP with SAP NetWeaver® 7.50optional mit Flex plus 5 Monate 

SAP® Consultant Financial Accounting (FI)optional mit Flex plus 4 Monate 

SAP® Consultant Financial Accounting (FI) mit SAP® S/4HANA 5 Monate 

SAP® Consultant Management Accounting (CO)optional mit Flex plus 4 Monate 

SAP® Consultant Management Accounting (CO) mit SAP® S/4HANA 5 Monate 

SAP® Consultant Procurement (MM)optional mit Flex plus 4 Monate 

SAP® Consultant Procurement (MM) mit SAP® S/4HANA 5 Monate 

SAP® Consultant Sales and Distribution (SD) optional mit Flex plus 4 Monate 

SAP® Consultant Sales and Distribution (SD) mit SAP® S/4HANA 5 Monate 

 
Sicherheit und Objektschutz 

Intensive Vorbereitung auf die IHK-Sachkundeprüfung gemäß § 34a GewO 0,8 Monate 

Wach- und Sicherheitskraft mit Vorbereitung auf die IHK-Sachkundeprüfung nach 
§34a GewO und interkultureller Handlungskompetenz 

2,5 Monate 

Wach- und Sicherheitskraft mit Vorbereitung auf die IHK-Sachkundeprüfung nach 
§34a GewO und interkultureller Handlungskompetenz für ausländische Fachkräfte 

3,5 Monate  

Sicherheit und Objektschutz Teilzeit  

Wach- und Sicherheitskraft - Vorbereitung auf die IHK-Sachkundeprüfung nach §34a 
GewO (Teilzeit) 

4 Monate  

 
Software-Anwendungen und MS Office 

Einführung PC-Wissen 1 Monat  

MS Office 2016: Word, Excel, Powerpoint, Outlook 2 Monate 

MS Office 2016: Word, Excel, Powerpoint, Outlook mit Vorkurs "PC Wissen" 3 Monate 



 

 

 

Software-Anwendungen und MS Office (Fortsetzung) 

MS Office 2016: Word, Excel, Powerpoint, Outlook für ausländische Fachkräfte 5 Monate 

MS Office 2016 Spezial: Word, Excel, Powerpoint, Access individuell

Webbasiertes Arbeiten mit Office 365 1 Monat

Software-Anwendungen und MS Office in Teilzeit 
MS Office 2016: Word, Excel, Powerpoint, Outlook (Teilzeit) 3 Monate 

MS Office 2016 Spezial: Word, Excel, Powerpoint, Access (Teilzeit) individuell 

 
SPRACHEN 

Berufliches Englisch für Einsteiger 2 Monate 

Business English mit Vorbereitung auf die LCCI-Prüfung Level 2 2 Monate 

Business English mit Vorbereitung auf die LCCI-Prüfung Level 3 2 Monate 

Deutsch für den Beruf (nur in Kombination mit 51% Fachanteil) individuell  

Englisch Individuell individuell 

Geprüfte/-r Fremdsprachenkorrespondent/-in Englisch (IHK) 6 Monate 

Wirtschaftsenglisch mit Vorbereitung auf die LCCI-Prüfung Level 1 2 Monate 

SPRACHEN in Teilzeit 

Berufliches Englisch für Einsteiger in Teilzeit 3 Monate 

Business English kompakt mit Vorbereitung auf die LCCI-Prüfung Level 2 (Teilzeit) 3 Monate 

Business English mit Vorbereitung auf die LCCI-Prüfung Level 3 (Teilzeit) 3 Monate 

Deutsch für den Beruf (Teilzeit) (nur in Kombination mit 51% Fachanteil) individuell  

Englisch Individuell (Teilzeit) individuell  

Wirtschaftsenglisch mit Vorbereitung auf die LCCI-Prüfung Level 1 (Teilzeit) 3 Monate 

 

Umschulung 

Vorbereitungslehrgang mit Schwerpunkt Kommunikation und beruflichem Deutsch 1,5 Monate 
Vorbereitungslehrgang mit Schwerpunkt PC-Grundlagen, Mathematik, Deutsch und 
Kommunikation 

2 Monate 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


